SCUOLA SECONDARIA DI 1° GRADO STATALE
“OTTONE ROSAI”
50127 FIRENZE - VIA DELL'ARCOVATA, 4/6 -DISTRETTO N° 13
TEL 055 368903 - 0553249957 FAX 055362415

PROT. N°

AI DOCENTI ROSAI
AL PERSONALE ATA
ALL’ALBO

CALENDARIO DEGLI IMPEGNI E DELLE ATTIVITA DI CARATTERE
COLLEGIALE FUNZIONALI AL’ INSEGNAMENTO

ANNO SCOLASTICO 2013/14

®INIZIO DELLE LEZIONI: MERCOLEDI 11 SETTEMBRE 2013
O TERMINE DELLE LEZIONI: SABATO 7 GIUGNO 2014

O®VACANZE NATALIZIE: DA DOMENICA 22 DICEMBRE 2013 A DOMENICA
5 GENNAIO 2014

®VACANZE PASQUALI: DA GIOVEDI 17 APRILE 2014 A MARTEDI 22
APRILE 2014

®ALTRE FESTIVITA: PONTE DI OGNISSANTI (VENERDI 1° NOVEMBRE-
SABATO 2 NOVEMBRE 2013); DOMENICA 8 DICEMBRE 2013; EPIFANIA
LUNEDI 6 GENNAIO 2014; PONTE DELLA FESTA DELLA LIBERAZIONE
(VENERDI 25 APRILE-SABATO 26 APRILE 2014); PONTE DEL PRIMO
MAGGIO (GIOVEDI 1° MAGGIO-SABATO 3 MAGGIO 2014); LUNEDI 2
GIUGNO 2014.




SETTEMBRE 2013

Giovedi 5

COLLEGIO DOCENTI DI SETTORE ore 14,30 — 15,30 (1H)

1. Docenti in servizio nell’a.s. 2013/14 e loro assegnazione alle classi. Designazione docenti
coordinatori e segretari

2. Orario delle lezioni dell’a.s. 2013/14

3. Approvazione del Piano annuale delle attivita funzionali all’insegnamento dell’a.s. 2013/14

Venerdi 6

COLLEGIO DOCENTI UNITARIO ore 9,30 — 11,30 (2H)

1. Avvio dell’anno scolastico. Problematiche varie (Elaborazione POF 2013/14 )

2. Attivita di collaborazione con il Dirigente scolastico (art. 34 del CCNL vigente)

3. Funzioni strumentali dell’a.s. 2013/14: definizione del loro numero e delle aree di intervento, dei
criteri e delle modalita di accesso

Lunedi 9

Consigli di classe delle classi prime ore 8,30 — 10,00 (1¥2 H)

Consigli di classe delle classi seconde ore 10,00- 11,30 (1¥2 H)

Consigli di classe delle classi terze ore 11,30 — 13,00 (1¥2 H)

o0.d.g.: attivita di programmazione e presentazione delle classi

La dove il segretario non sia ancora presente, sara cura del coordinatore individuare all’interno del
Consiglio di classe il docente incaricato della verbalizzazione

Martedi 10
Commissioni di lavoro per materie ore 9,00 — 12,00 (3H) per concordare programmazioni,
elaborare prove di verifica intermedie e finali per tutte le classi, elaborare prove di ingresso in ambito
linguistico e scientifico-matematico per alunni stranieri da inserire in corso d’anno, come previsto dal
protocollo di accoglienza approvato dal Collegio docenti dello scorso 26 giugno

Martedi 17

COLLEGIO DOCENTI DI SETTORE E UNITARIO ore 15,30-16,45: formazione su registro
elettronico; ore 17,00-19,00: nomina membri commissioni di lavoro e designazione funzioni
strumentali; criteri prioritari progetti (3%H)

OTTOBRE 2013

Martedi 8 e Martedi 15
CONSIGLI DI CLASSE (1H) secondo il seguente calendario

ORARIO MARTEDI 8 PRESENZA
15.00 - 16.00 1A 1B SOLO DOCENTI
16.00 - 17.00 2NA 2°B SOLO DOCENTI
17.00 - 18.00 3NA 3B SOLO DOCENTI

ORARIO MARTEDI 15 PRESENZA
15.00 - 16.00 1nC 3°"E 32D SOLO DOCENTI
16.00 - 17.00 28 C 37F 1D SOLO DOCENTI
17.00 - 18.00 3nC 1"E SOLO DOCENTI

O.D.G:

1. LETTURA E APPROVAZIONE DEL VERBALE PRECEDENTE
2. SITUAZIONE DI PARTENZA DELLA CLASSE




3. COMPILAZIONE DELLA SCHEDA DI MONITORAGGIO DEI BES ALLEGATA AL PIANO DI
INCLUSIVITA, DA CONSEGNARE ALLA COMMISSIONE ACCOGLIENZA DELL’ISTITUTO
PER UN MIGLIORE INSERIMENTO DEGLI ALUNNI STRANIERI IN CORSO D’ANNO
NONCHE IN VISTA DELLA COMPILAZIONE DEI PDP NEL SUCCESSIVO MESE DI
NOVEMBRE

4. SEGNALAZIONE ALUNNI IN DIFFICOLTA E DEFINIZIONE DEGLI INTERVENTI
DIDATTICO-FORMATIVI ANCHE INDIVIDUALIZZATI

S. EVENTUALE SEGNALAZIONE ALLA DOCENTE REFERENTE, PROF.SSA GRISELDA
CICLISTA, DI ALUNNI STRANIERI PER ACCESSO AI LABORATORI POMERIDIANI
(SULLA BASE DELLE COMPETENZE LINGUISTICHE POSSEDUTE E DELLA PRESENZA O
MENO DIALTRE FORME DI AUSILIO E SOSTEGNO ALLO STUDIO INDIVIDUALE)

6. ORGANIZZAZIONE DELLE ATTIVITA DIDATTICO-FORMATIVE (ATTIVITA
INTERDISCIPLINARI, LABORATORI, VISITE GUIDATE, VIAGGI DI ISTRUZIONE)

7. INTESE PER LA PROGRAMMAZIONE DEL CONSIGLIO DI CLASSE.

8. DEFINIZIONE DELI’ORARIO DEGLI INSEGNANTI DI SOSTEGNO E DEGLI EDUCATORI

e Martedi 22 ottobre
COLLEGIO DOCENTI UNITARIO ore 17,00-19,00 (2H) per l’approvazione dei progetti
presentati dai docenti

¢ Lunedi 28
INIZIO RICEVIMENTO GENITORI CLASSI PRIME, SECONDE E TERZE IN ORARIO
SCOLASTICO. RICONSEGNA IN SEGRETERIA DELLE SCHEDE CON LI’INDICAZIONE DEL
GIORNO E DELL’ORARIO PRESCELTO ENTRO IL 15 OTTOBRE.

e Data da stabilire
CONSIGLI DI CLASSE CON ALUNNI PORTATORI DI HANDICAP (DURATA 40' CON
OPERATORI A.S.L. E GENITORI) O.D.G..: STESURA PDP

¢ Data da stabilire (indicativamente Martedi 29)

ASSEMBLEE DI CLASSE ore 17,00: ELEZIONI DEI RAPPRESENTANTI DEI GENITORI
I DOCENTI COORDINATORI PRESENTERANNO LA PROGRAMMAZIONE DEL CONSIGLIO DI
CLASSE, SOFFERMANDOSI SUGLI OBIETTIVI EDUCATIVI E DIDATTICI COMUNI, SULLE
ATTIVITA TRASVERSALI (ED. AMBIENTALE, ED. ALLA SALUTE, ECC.), SULLE ATTIVITA
INTEGRATIVE (LABORATORI, VISITE GUIDATE, GITE). ILLUSTRERANNO LA PRESENZA DI
LABORATORI POMERIDIANI PER STRANIERI E LA PROSSIMA ATTIVAZIONE DI CORSI
FINALIZZATI AL CONSEGUIMENTO DELLA CERTIFICAZIONE LINGUISTICA.

NOVEMBRE 2013

e Martedi 5
COLLEGIO DOCENTI UNITARIO ore 17,00-18,00 (1H)

e Entro venerdi 8
e (CONSEGNA PROGRAMMAZIONE DEL CONSIGLIO DI CLASSE (A CURA DEL
COORDINATORE)
e CONSEGNA PROGRAMMAZIONE DISCIPLINARE (A CURA DEI SINGOLI DOCENTI).
UNA COPIA DI CIASCUN TIPO DI PROGRAMMAZIONE VERRA CONSEGNATA IN
SEGRETERIA

SCHEMA DELLA PROGRAMMAZIONE INDIVIDUALE

1. SITUAZIONE DELLA CLASSE. 2. FASCE DI LIVELLO (SPECIFICARE 1 NOMI), CON
INDIVIDUAZIONE DEGLI ALUNNI CHE SONO TENUTI AL RAGGIUNGIMENTO DEI SOLI
OBIETTIVI MINIMI. 3. OBIETTIVI DI APPRENDIMENTO 4. CONTENUTI. 5. METODOLOGIE
DIDATTICHE. 6. INDIVIDUAZIONE DEGLI INTERVENTI FINALIZZATI AL RECUPERO DEGLI
ALUNNI SVANTAGGIATI. 7. CRITERI DI VERIFICA E VALUTAZIONE (SECONDO QUANTO
CONCORDATO NELLE RIUNIONI PER MATERIA DI SETTEMBRE).



e Martedi 12 e martedi 19
CONSIGLI DI CLASSE con la presenza dei genitori
(DURATA 1H- ULTIMI 15" CON I GENITORI RAPPRESENTANTI)

ORARIO MARTEDI 12 PRESENZA
15.15-16.00 3AA 3B SOLO DOCENTI
16.00 — 16.15 37MA 37B CON I GENITORI
16.15 —17.00 27A 2°B SOLO DOCENTI
17.00 —17.15 27A 2°B CON I GENITORI
17.15 — 18.00 1"A 1"B SOLO DOCENTI
18.00 — 18.15 1"A 1"B CON I GENITORI

ORARIO MARTEDI 19 PRESENZA
15.15 - 16.00 2°C 1D 3AF SOLO DOCENTI
16.00 — 16.15 2°C 1D 3AF CON I GENITORI
16.15 - 17.00 1°C 3D 37E SOLO DOCENTI
17.00 — 17.15 1°C 37D 3°E CON I GENITORI
17.15-18.00 3nC 1"E SOLO DOCENTI
18.00- 18.15 37C 1"E CON I GENITORI

0.D.G:

1. LETTURA ED APPROVAZIONE DEL VERBALE PRECEDENTE

2. VALUTAZIONE DELL’ANDAMENTO DISCIPLINARE E DEL PERCORSO DIDATTICO-FORMATIVO
DELLA CLASSE E DEI SINGOLI ALUNNI SEGNALAZIONE ALLE FAMIGLIE DEGLI ALUNNI IN
DIFFICOLTA

3. STESURA PIANO DIDATTICO PERSONALIZZATO PER GLI ALUNNI CON DSA E BES, SECONDO
QUANTO PREVISTO DAL PIANO DI INCLUSIVITA

4. ORGANIZZAZIONE DELLE ATTIVITA DI RECUPERO PER GLI ALUNNI CHE NECESSITANO DI
PARTICOLARI INTERVENTI PERSONALIZZATI O A GRUPPI

5. INIZIATIVE DI RECUPERO ALL’INTERNO DEL GRUPPO CLASSE

6. FORMULAZIONE DEI CONSIGLI ORIENTATIVI PER GLI ALUNNI DELLE CLASSI TERZE

7. COMPILAZIONE SCHEDE PER USCITE DIDATTICHE CON SEGNALAZIONE DEI DOCENTI
ACCOMPAGNATORI

8. DEFINIZIONE DEI VIAGGI DI ISTRUZIONE E SEGNALAZIONE DEI DOCENTI ACCOMPAGNATORI,
COMPRENSIVA DEI NOMINATIVI DEI SUPPLENTI, COME PREVISTO DAL REGOLAMENTO VIAGGI
DI ISTRUZIONE APPROVATO LO SCORSO 26 GIUGNO

DICEMBRE 2013

RICEVIMENTO GENERALE
E CONSEGNA GIUDIZI ORIENTATIVI PER GLI ALUNNI CL. TERZE A CURA DEI COORDINATORI

MARTEDI 10 ORE 15-18: RICEVONO I DOCENTI DI LETTERE, INGLESE, FRANCESE, SPAGNOLO,
MUSICA, ED. ARTISTICA

GIOVEDI 12 ORE 15-18: RICEVONO I DOCENTI DI MATEMATICA, SCIENZE, ED. TECNOLOGICA,
ED. FISICA, RELIGIONE, SOSTEGNO

GENNAIO 2014

e Martedi 14
RIUNIONE PER MATERIA ore 15,00-16,30 (1¥2 H): verifica della programmazione.

SOSPENSIONE DEL RICEVIMENTO DEI GENITORI DAL 27 GENNAIO AL 14 FEBBRAIO 2014
COMPRESI.



CHIUSURA PRIMO QUADRIMESTRE: 31 GENNAIO 2014

FEBBRAIO 2014

SCRUTINI DEL PRIMO QUADRIMESTRE

LUNEDI 3/02/14

MARTEDI 4/02/14

MERCOLEDI  5/02/14

GIOVEDI 6/02/14
0.D. G:

1. VALUTAZIONE QUADRIMESTRALE DEGLI ALUNNI.

2. VARIE ED EVENTUALL

e Martedi 11

COLLEGIO DOCENTI UNITARIO ore 17,00-19,00 (2H)

e Martedi 18
CONSEGNA DELLE SCHEDE AI GENITORI ore 15,30 - 18, 30

ORE 15.00 - 16.00
ORE 16.00 - 17.00
ORE 17.00 - 18.00
ORE 18.00 - 19.00

ORE 15.00 - 16.00
ORE 16.00 - 17.00
ORE 17.00 - 18.00
ORE 18.00 - 19.00

ORE 15.00 - 16.00
ORE 16.00 - 17.00
ORE 17.00 - 18.00

ORE 15.00 - 16.00
ORE 16.00 - 17.00
ORE 17.00 - 18.00

1"E
R
27C
1~C

37F
1A
27MA
3NA

1D
3D
3nC

1B
2B
3*B

MARZO 2014

e Martedi 18 e martedi 25

CONSIGLI DI CLASSE con la presenza dei genitori

(DURATA 1H- ULTIMI 15" CON I GENITORI RAPPRESENTANTI)

ORARIO MARTEDI 18 PRESENZA
15.15 - 16.00 17"A 1"B 37D SOLO DOCENTI
16.00 — 16.15 17"A 1"B 37D CON I GENITORI
16.15-17.00 2NA 2°B 1"D SOLO DOCENTI
17.00 - 17.15 2NA 2°B 1"D CON I GENITORI
17.15 - 18.00 37NA 3B SOLO DOCENTI
18.00 - 18.15 37A 3B CON I GENITORI




ORARIO MARTEDI 25 PRESENZA
15.15-16.00 37C 1"E SOLO DOCENTI
16.00 — 16.15 37C 1"E CON I GENITORI
16.15-17.00 1°C 37E SOLO DOCENTI
17.00 - 17.15 1°C 37E CON I GENITORI
17.15-18.00 27C 3AF SOLO DOCENTI
18.00 — 18.15 27C 3AF CON I GENITORI

0.D. G:

1. LETTURA ED APPROVAZIONE DEL VERBALE PRECEDENTE

2.VALUTAZIONE DELL’ANDAMENTO DIDATTICO E DISCIPLINARE. SEGNALAZIONE ALLE

FAMIGLIE DEGLI ALUNNI IN DIFFICOLTA

3.VALUTAZIONE DEI RISULTATI OTTENUTI DAGLI ALUNNI A CUI SONO STATE OFFERTE ATTIVITA

INTEGRATIVE DI RECUPERO

. Giovedi 20

COLLEGIO DOCENTI DI SETTORE E UNITARIO ore 15,30-16,30; ore 17,00-19,00 (3H):

formazione sicurezza

APRILE 2014

RICEVIMENTO GENERALE

MARTEDI 8 ORE 15-18: RICEVONO I DOCENTI DI MATEMATICA, SCIENZE, ED. TECNOLOGICA,
ED. FISICA, RELIGIONE, SOSTEGNO

GIOVEDI 10 ORE 15-18: RICEVONO I DOCENTI DI LETTERE, INGLESE, FRANCESE, SPAGNOLO,
MUSICA, ED. ARTISTICA

e  Martedi 15

RIUNIONE PER MATERIE
CLASSI 3E ORE 15.00 CLASSI 2E ORE 16.00 CLASSI 1E ORE 17.00

0.D.G:

1.CONFRONTO DEI LIBRI DI TESTO PER EVENTUALI NUOVE ADOZIONI 2014/

2015.

2.VERIFICA SULLO
SECONDE), VERIFICA SULLO SVOLGIMENTO DEI PROGRAMMI, ANCHE IN
VISTA DELLE PROVE E DEL COLLOQUIO D’ESAME (CLASSI TERZE).

e Data da stabilire
CONSIGLI CLASSE CON ALUNNI PORTATORI DI HANDICAP PER VALUTAZIONE FINALE

PDP (DURATA 40 MINUTI CON OPERATORI A.S.L. E GENITORI )
O.D.G : STESURA DELLA VERIFICA FINALE DEL PDP

e Martedi 29
CONSIGLI DI CLASSE con la presenza dei genitori
(DURATA 1"H- ULTIMI 15' CON I GENITORI RAPPRESENTANTI)

SVOLGIMENTO DEI PROGRAMMI

(CLASSI PRIME E

ORARIO MARTEDI 29 PRESENZA
15.00 — 16.00 2°C 1D SOLO DOCENTI
16.00 — 16.15 2°C 1D CON 1 GENITORI
16.15-17.15 1"C 3°D 3°E SOLO DOCENTI
17.15-17.30 1"C 3°D 3°E CON 1 GENITORI
17.30 - 18.30 3AC 1"E SOLO DOCENTI
18.30 — 18.45 3AC 1"E CON I GENITORI




MAGGIO 2014

e Martedi 6
CONSIGLI DI CLASSE con la presenza dei genitori
(DURATA 1%H- ULTIMI 15' CON I GENITORI RAPPRESENTANTI)

ORARIO MARTEDI 7 PRESENZA
15.00 — 16.00 37A 3"B 3"F SOLO DOCENTI
16.00 — 16.15 37A 3"B 3"F CON I GENITORI
16.15-17.15 2NA 2"B SOLO DOCENTI
17.15-17.30 2NA 2"B CON I GENITORI
17.30 — 18.30 1"A 1B SOLO DOCENTI
18.30 — 18.45 1"A 1B CON I GENITORI

0.D.G:

1. LETTURA ED APPROVAZIONE DEL VERBALE PRECEDENTE

2. ANALISI SITUAZIONE SINGOLI ALUNNI IN VISTA DELLA VALUTAZIONE FINALE

3. ACCORDI PER LA STESURA DELLA RELAZIONE FINALE DA PRESENTARE AGLI ESAMI
DELLE CLASSI TERZE. ACCORDI PER LA STESURA DELLA RELAZIONE FINALE DELLE
ALTRE CLASSI.

4. ADOZIONI DI LIBRI DI TESTO 2014/15

e Martedi 13
COLLEGIO DOCENTI DI SETTORE ore 15.30-17.00 (1¥2H) per adozione libri testo

e  Venerdi 30
TERMINE DEL RICEVIMENTO DEI GENITORI IN ORARIO SCOLASTICO

GIUGNO 2013

e Martedi 3
COLLEGIO DOCENTI DI SETTORE ore 15,00-16,00 gli scrutini e gli esami di stato (1H)

SCRUTINI FINALI
VENERDI 6 ORE 12.45-14.00 37D
ORE 14.00-15.15 3AF
ORE 15.15-16.15 1"A
ORE 16.15-17.15 20N A
ORE 17.15-18.30 3NA
LUNEDI 9 ORE 8.00-9.15 3B
ORE 9.15-10.15 2B
ORE 10.15-11.15 1"B
ORE 11.15-12.30 37C
ORE 12.30 - 13.30 27C
ORE 14.30-15.30 1C
ORE 15.30 -16.30 1D
ORE 16.30 - 17.30 1"E
ORE 17.30 - 18.45 3/E

0.D.G

1.VALUTAZIONE FINALE DEGLI ALUNNI

3.CONTROLLO DEI DATI TRASCRITTI IN OGNI PARTE DELLE SCHEDE

4 APPROVAZIONE RELAZIONI FINALI DELLE CLASSI. APPROVAZIONE RELAZIONE CLASSI TERZE DI
PRESENTAZIONE AGLI ESAMI.



N. B. I COORDINATORI CONTROLLERANNO CHE LE SCHEDE DELLA PROPRIA CLASSE SIANO IN ORDINE

® CONSEGNA DELLE SCHEDE DATA DA STABILIRE (3H)

o  Giovedi 26
COLLEGIO DEI DOCENTI UNITARIO, ore 17,00-19,00 (2H)

N. B. EVENTUALI ALTRE RIUNIONI O VARIAZIONI SUL CALENDARI SARANNO TEMPESTIVAMENTE
COMUNICATE. I DOCENTI SENZA ESAMI SARANNO A DISPOSIZIONE PER ATTIVITA NECESSARIE QUALI LA
FORMAZIONE DELLE FUTURE CLASSI PRIME

CHIUSURA ANNO SCOLASTICO : SABATO 7 GIUGNO 2014

ATTIVITA’ FUNZIONALI ALL’INSEGNAMENTO DI CARATTERE COLLEGIALE: 40 ore (art.
29, CCNL 2006/09, comma 3, lettera a)

COLLEGI DOCENTI
D00 20 h15°

ATTIVITA’ DI PROGRAMMAZIONE INIZIO ANNO
(consigli di classe, riunione per materie)
I L1020 ) ¥ PO 7h 30°

RIUNIONI PER MATERIE. ... .ottt e e 3h 30

CONSEGNA AI GENITORI DELLE SCHEDE DI VALUTAZIONE 1° E 2° QUADRIMESTRE
Fine 1° quadrimestre n° 3h pomeridiane; fine 2° quadrimestre n° 3 ore mattutine...............ccc........ 6h 00°

Totale 37h 15°

ATTIVITA’ FUNZIONALI ALL’INSEGNAMENTO DI CARATTERE COLLEGIALE
FINO A 40 ORE (art. 29 CCNL 2006/09, comma 3, lettera b)

CONSIGLI DI CLASSE. .. .ttt e dalle 8h 30’ alle 30 h
I Consigli di classe si riuniscono generalmente nei mesi di:
ottobre, novembre, marzo, aprile, maggio

CONSIGLI DI CLASSE PER ALUNNI PORTATORI DI HANDICAP
Nei mesi di novembre / dicembre per la stesura dei PDP n° 2 ore
Nei mesi di aprile / maggio per la verifica finale dei PDPn°2ore.............cooooiiiiiiiiiiiiiiieeees o4 h

RICEVIMENTO GENERALE DEI GENITORLI........coiiiiiiiiii e 6h
1 ricevimento pomeridiano nel mese di dicembre di 3h
1 ricevimento pomeridiano nel mese di aprile di 3 h

totale da 18h30’a40h



SI RICORDA CHE:
I docenti con contratto part-time, oppure con piut di 6 classi o su cattedra con orario esterno sono invitati a

verificare il monte ore complessivo previsto e, in caso di superamento delle ore previste dal CCNL, a:
1. presentare presso la segreteria della scuola entro il 31 Ottobre 2013 un documento riepilogativo

delle ore impegnate

2. concordare con il Dirigente scolastico gli incontri dai quali saranno esonerati. In segreteria sara

disponibile apposita scheda riepilogativa.

Senza tali comunicazioni non saranno giustificate le assenze agli incontri programmati.
Gli insegnanti esonerati o assenti con autorizzazione del Dirigente dai consigli di classe sono comunque
tenuti a dare comunicazione ai coordinatori didattici degli elementi necessari per una completa discussione,
valutazione e/o programmazione degli interventi nelle classi.

SETTEMBRE 2013 DIRIGENTE SCOLASTICO
RAFFAELLA BRIANI



