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SCUOLA SECONDARIA DI 1° GRADO STATALE “OTTONE ROSAI” 

50127 FIRENZE – VIA DELL'ARCOVATA, 4 / 6   - DISTRETTO N° 13 TEL 055 

368903   -   055 3249957     FAX  055 362415 

CALENDARIO DEGLI IMPEGNI E DELLE ATTIVITÀ DI CARATTERE COLLEGIALE 
FUNZIONALI ALL’INSEGNAMENTO 

SCUOLA SECONDARIA DI PRIMO GRADO “O. ROSAI” 

ANNO SCOLASTICO 2017/18 
 

 INIZIO DELLE LEZIONI: 15 SETTEMBRE 2017 

 TERMINE DELLE LEZIONI: 8 GIUGNO 2018 

 VACANZE NATALIZIE: DAL 23 DICEMBRE 2017 A DOMENICA 7 GENNAIO 2018 

(COMPRESI) 

 VACANZE PASQUALI: DAL 29 MARZO AL 4 APRILE* (COMPRESI); 

 

 

ALTRE FESTIVITÀ:  

 1° NOVEMBRE 2017 TUTTI I SANTI; 

 8 DICEMBRE 2017: IMMACOLATA CONCEZIONE; 

 25 APRILE 2018: FESTA DELLA LIBERAZIONE 

 1° MAGGIO 2018: FESTA DEL LAVORO 

 2 GIUGNO 2018: FESTA NAZIONALE DELLA REPUBBLICA 

 

GIORNI DI SOSPENSIONE DELLE ATTIVITA’ DIDATTICHE DELIBERATI DAL 

CONSIGLIO DI ISTITUTO 

 4 APRILE 2018* 

 30 APRILE 2018  

 
 

 

 



2 
 

 

 

 
• Mercoledì 6 

COLLEGIO DOCENTI UNITARIO ore 10:00 – 12:00 (2h) 

1. Avvio dell’anno scolastico 

2. Nomina collaboratori DS e fiduciari di plesso 

3. Funzioni strumentali a.s. 2017/18: definizione del loro numero e delle aree di intervento, dei 

criteri e delle modalità di accesso  

• Giovedì  7e Venerdì 8 

Riunione per dipartimenti verticali in vista dell’elaborazione del PTOF  ore 8:00-12:00 (4h) 

• Martedì 12 

.Consigli di classe delle classi prime ore 8:30 – 9:30 (1 h) 

Consigli di classe delle classi seconde ore 9:30- 10:30 (1h) 

Consigli di classe delle classi prime ore 10:30 – 11:30 (1h) 

 

Ordine del giorno 

 presentazione della classe 

 attività di programmazione  

 

Mercoledì  13 

Commissioni di lavoro per materie ore 9:00 – 12:00 (3h) 

 Discussione sulle programmazioni; 

 Elaborazione di eventuali prove di verifica inizia li, intermedie e finali da condursi in classi 

parallele; 

 Individuazione di obiettivi essenziali per alunni stranieri da inserire in corso d’anno, come 

previsto dal protocollo di accoglienza. 

 

 

 

Giovedì 14 

COLLEGIO DOCENTI DI SETTORE ore 8:30 – 10:30 (2h) 

  

 Individuazione Docenti da assegnare alle Funzioni Strumentali 

 Assegnazione delle classi ai locali della scuola 

 

 

 

 

  

 

 

SETTEMBRE2017 
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Martedì 10 ore 17:00 – 19:00 (2h) 

Collegio docenti unitario 

- Approvazione Piano Annuale 

- Funzioni Strumentali e Commissioni 

- Varie ed eventuali 

 

Martedì 17 e Martedì 19 

CONSIGLI DI CLASSE (1h) secondo il seguente calendario 

 

ORARIO MARTEDI’ 17 PRESENZA 

15:00 – 16:00 1a A 1a E 3a D Solo Docenti 

16:00 – 17:00 2a A 2a E 2a D Solo Docenti 

17:00 – 18:00 3a A 3aE 1a D Solo Docenti 

 

ORARIO GIOVEDI’ 19 PRESENZA 

15:00 – 16:00 1aB 1a C  Solo Docenti 

16:00 – 17:00 2aB 2a C  Solo Docenti 

17:00 – 18:00 3aB 3aC  Solo Docenti 

 

O. d. G. 

 Lettura e approvazione verbale precedente 

 Situazione della classe 

 Compilazione scheda monitoraggio BES (piano inclusività) da consegnare alla prof.ssa Ciclista in previsione 

della compilazione del PDP. Si ricorda di compilare la scheda in formato elettronico.  

 Individuazione degli alunni con difficoltà e definizione degli interventi didattici finalizzati al raggiungimento del 

loro successo formativo 

 Individuazione di alunni stranieri con difficoltà linguistiche da segnalare alla prof. Ciclista per la frequenza dei 

laboratori linguistici pomeridiani.  

 Organizzazione delle attività didattico-formative quali laboratori, visite guidate e viaggi di istruzione  

 Definizione dell’orario degli insegnanti di sostegno e degli educatori 

Martedì 24  

Assemblee di classe ore 17:00 (1h): Elezione dei rappresentanti genitori 

I docenti coordinatori presenteranno la programmazione del C. d. C. relativa obiettivi educativi e didattici 

comuni, aule attività trasversali (ed. ambientale, ed. alla salute), alle attività integrative (laboratori, visite 

guidate e gite) ed illustreranno la presenza dei laboratori pomeridiani per stranieri, e l’attivazione dei corsi 

finalizzati all’ottenimento della certificazione linguistica.  

• Lunedì 30 

Inizio ricevimento genitori mattutino sulla base della disponibilità di giorno e orario comunicata da ciascun 

docente alla segreteria didattica entro il 24 ottobre 

 Martedì 31 

 COLLEGIO DOCENTI UNITARIO  ore 17:00-19:00 (2h)  data da definirsi per l’approvazione dei 

progetti presentati dai docenti 

•  

• Data da stabilire  

Consigli di classe per alunni diversamente abili (40 min CONOPERATORI A.S.L. E GENITORI)  

OTTOBRE2017 
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O.d.G..: STESURA del Piano Educativo Individualizzato (P.E.I.) 

 

 
Venerdì 3 :  

 Scadenza consegna Progettazioni didattiche-disciplinari annuali in forma cartacea (singoli 

docenti) 

 Scadenza consegna presentazione classi e progettazione educativa trasversale (a cura del 

coordinatore)  

  Ciascuna copia della progettazione andrà consegnata alla sig. Sara della segreteria didattica 

 

 SCHEMA DELLA PROGRAMMAZIONE INDIVIDUALE 
a) Situazione della classe e individuazione delle fasce di livello; b) Individuazione degli alunni in situazione di 

svantaggio e di quelli tenuti al raggiungimento degli obiettivi minimi; c) Obiettivi di apprendimento;  4) 

Contenuti e metodologie didattiche utilizzate; d) Individuazione degli interventi finalizzati al raggiungimento 

degli obiettivi; d) Criteri di verifica e valutazione (concordati nelle riunioni per materia di settembre)  

Martedì 21 - Martedì 28 

Consigli di classe Durata 1h di cui gli ultimi 15 min con i genitori 

 

ORARIO MARTEDI’ 21 Presenza 

15:00 – 15:45 

15:45 - 16:00 

3a A 1a E  Solo Docenti 

Genitori + Docenti 

16:00 – 16:45 

16:45-17:00 

2a A 2a E  Solo Docenti 

Genitori + Docenti 

17:00 – 17:45 

17:45 - 18:00 

1a A 3aE  Solo Docenti 

Genitori + Docenti 

 

ORARIO MARTEDI’ 28 Presenza 

15:00 – 15:45 

15:45 - 16:00 

3a B 3aC 3aD Solo Docenti 

Genitori + Docenti 

16:00 – 16:45 

16:45-17:00 

2aB 2aC 2aD Solo Docenti 

Genitori + Docenti 

17:00 – 17:45 

17:45 - 18:00 

1aB 1aC 1aD Solo Docenti 

Genitori + Docenti 

O.d.G. 

 Lettura e approvazione del verbale precedente; 

 Analisi e valutazione dell’andamento didattico-disciplinare e didattico-formativo della classe e dei singoli 

alunni 

 Segnalazione alle famiglie degli alunni con difficoltà; 

 Stesura del piano didattico personalizzato (P.D.P.) per gli alunni con BES, DSA secondo quanto specificato dal 

piano di inclusività; 

 Organizzazione attività di recupero per gli alunni che necessitano di interventi personalizzati e iniziative di 

recupero all’interno del gruppo classe  

 Formulazione dei consigli orientativi per gli alunni delle classi terze; 
 Compilazione schede per uscite didattiche con segnalazione dei docenti accompagnatori; 

NOVEMBRE2017 
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 Definizione dei viaggi di istruzione e segnalazione dei docenti accompagnatori comprensiva dei nominativi dei 

supplenti, come previsto dal regolamento viaggi (SOLI MESI DISPONIBILI PER I VIAGGI DI ISTRUZIONE:  

MARZO 2018; APRILE 2018). 

   
 COLLEGIO DOCENTI UNITARIO ore 17:00-19:00 (2h)  data da definirsi fine 

novembre 

 

 
 

RICEVIMENTO GENERALE 
Classi terze: Consegna consiglio orientativo da parte del coordinatore 

MARTEDÌ 12 ORE 15:30-18:30: Ricevono i docenti di Lettere, Inglese, Francese, Spagnolo, Musica e  Arte 

GIOVEDÌ 14 ORE 15:30-18:30: Ricevono i docenti di Matematica e Scienze, Tecnologia, Motoria, Religione 

 

(I docenti che desiderino scambiare il giorno del ricevimento generale sono pregati di dare avviso al 

collaboratore del DS entro il entro il 15  Novembre). 

 

 

 

 

 

COLLEGIO DOCENTI UNITARIO ore 17:00-19:00 (2h): data da definirsi 

  Martedì 16 gennaio 

RIUNIONE PER MATERIA PER VERIFICA DELLA PROGRAMMAZIONE ore 15:00 – 16:00 (1h) 

SOSPENSIONE DEL RICEVIMENTO DEI GENITORI DAL 22 GENNAIO 2018 AL 23 FEBBRAIO 2018 COMPRESI. 

CHIUSURA PRIMO QUADRIMESTRE: MARTEDÌ 31 GENNAIO 2017 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

GENNAIO2018 

DICEMBRE2017 
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FEBBRAIO 2018 
 

SCRUTINI DEL PRIMO QUADRIMESTRE 

 

orario Giovedì 
1/02/2018 

Venerdì 
2/02/2018 

Lunedì 
5/02/2018 

Martedì 
6/02/2018 

Mercoledì 
7/02/2018 

 

15:00 – 16:00 1aA 1aE 1aB 1aC 1aD  

16:00 – 17:00 2aA 2aE 2aB 2aC 2aD  

17:00 – 18:00 3aA 3aE 3aB 3aC 3aD  

       

 

             O. d. G.: 

1. VALUTAZIONE QUADRIMESTRALE DEGLI ALUNNI. 

2. VARIE ED EVENTUALI. 

 Martedì 13 

- CONSEGNA DELLE SCHEDE AI GENITORI ore 15:30 – 17:30 (2h) 

(Coordinatore + un docente per classe) 
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   Martedì 6 – Martedì 13 

CONSIGLI DI CLASSE con la presenza dei genitori  
(DURATA 1h– ULTIMI 15' CON I GENITORI RAPPRESENTANTI) 

 

ORARIO MARTEDI’ 6 PRESENZA 

15:15 – 16:00 
16:00 – 16:15 

1aA 1aD 3aE DOCENTI 
DOCENTI + 
GENITORI 

16:15 – 17:00 
17:00 –17:15 

2aA 2aD 2aE DOCENTI 
DOCENTI + 
GENITORI 

17:15 – 18:00 
18:00 – 18:15 

3aA 3aD 1aE DOCENTI 
DOCENTI + 
GENITORI 

 

 

ORARIO MARTEDI’ 13 PRESENZA 

15:15 – 16:00 
16:00 – 16:15 

1aB 1aC DOCENTI 
DOCENTI + GENITORI 

16:15 – 17:00 
17:00 –17:15 

2aB 2aC DOCENTI 
DOCENTI + GENITORI 

17:15 – 18:00 
18:00 – 18:15 

3aB 3aC DOCENTI 
DOCENTI + GENITORI 

 

O.d.G. 

 Lettura e approvazione del verbale precedente; 

 Analisi e valutazione dell’andamento didattico-disciplinare e didattico-formativo della classe e dei singoli 

alunni 

 Segnalazione alle famiglie degli alunni con difficoltà; 

 Valutazione dei risultati ottenuti dagli alunni cui sono state offerte attività integrative di recupero; 

Eventuali viaggi di istruzione programmati per il mese di Marzo dovranno svolgersi al di fuori delle date dei 

consigli di classe onde non impedire la partecipazione dei docenti accompagnatori alle sedute dei consigli 

stessi 

 

 

 

COLLEGIO DOCENTI UNITARIO/SETTORE ore 17:00-19:00 (2h)  data da definirsi per monitoraggio 

progetti e verifica degli apprendimenti 

 

 

 

 

MARZO2018 
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RICEVIMENTO GENERALE 

MARTEDÌ 10 ORE 15:30-18:30: Ricevono i docenti di Matematica e Scienze, Tecnologia, Motoria, Religione  

GIOVEDÌ 12 ORE 15:30-18:30: Ricevono i docenti di Lettere, Inglese, Francese, Spagnolo, Musica e  Arte 

 

(I docenti che desiderino scambiare il giorno del ricevimento generale sono pregati di dare avviso al 

collaboratore del DS entro il entro il 23 Marzo al collaboratore del DS). 

 

• Martedì 17 

RIUNIONE PER MATERIE, ORE 15:00-16:30 (1½ h) 

                    O. D.G.: 

1. CONFRONTO DEI LIBRI DI TESTO PER EVENTUALI NUOVE ADOZIONI 2017/2018. 

2. VERIFICA SULLO SVOLGIMENTO DEI PROGRAMMI (CLASSI PRIME E SECONDE), VERIFICA SULLO 

SVOLGIMENTO DEI PROGRAMMI, ANCHE IN VISTA DELLE PROVE E DEL COLLOQUIO D’ESAME 

(CLASSI TERZE). 

 

• Data da stabilire 

CONSIGLI CLASSE per gli alunni diversamente abili per la valutazione finale (DURATA 40 MINUTI CON 

OPERATORI A.S.L. E GENITORI ) 

                  O. d.G. : STESURA DELLA VERIFICA FINALE DEL PDP 
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Martedì 8 – Martedì 15 

CONSIGLI DI CLASSE con la presenza dei genitori  

(DURATA 1h– ULTIMI 15' CON I GENITORI RAPPRESENTANTI 

ORARIO MARTEDI’ 8 PRESENZA 

15:00 – 16:00 3aB 3aC Solo Docenti 

16:00 – 17:00 2aB 2 aC Solo Docenti 

17:00 – 18:00 1 aB 1 aC Solo Docenti 

 

 

ORARIO MARTEDI’ 15 PRESENZA 

15:00 – 16:00 3aA 3aE 3aD Solo Docenti 

16:00 – 17:00 2aA 2 aE 2 aD Solo Docenti 

17:00 – 18:00 3 aA 1 aE 1 aD Solo Docenti 

 

O. d. G. 

 Lettura e approvazione verbale precedente 

 Analisi e valutazione complessiva dei singoli alunni in vista della valutazione finale 

 Accordi per la stesura della relazione finale da presentare agli esami delle classi terze 

 Accordi per la stesura della relazione finale delle altre classi 

 Adozioni libri di testo a.s. 2018/2019 

 

 

COLLEGIO DOCENTIDI SETTORE 16 MAGGIO ore 15:30–17:00 (2h) per adozione libri di testo. 

 

Venerdì 18 

TERMINE DEL RICEVIMENTO DEI GENITORI IN ORARIO SCOLASTICO 

 

 

 

MAGGIO2018 
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GIUGNO 2018 

 

CHISURA ANNO SCOLASTICO: VENERDI’ 8 GIUGNO 

 

Possibilità A: Scrutini  classi terze il giorno di chiusura della scuola. A seguire quelli delle rimanenti classi 

 

ORARIO VENERDI’ 8 GIUGNO 

Scrutini sole classi  terze 

14:30 – 15:30 3aA 

15:30 – 16:30 3aB 

16:30 – 17:30 3aC 

17:30 – 18:30 3aD 

18:30 – 19:30 3aE 

 

 

ORARIO LUNEDI’ 11 GIUGNO MARTEDI’ 12 GIUGNO MERCOLEDI’ 13 GIUGNO 

9:00 – 10:00 1aA 1aB  

10:00 – 11:00 2aA 2aB  

11:00 – 12:00 1aC 1aD  

12:00 – 13:00 2aC 2aD  

15:00 – 16:00 1aE   

16:00 – 17:00 2aE   
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Possibilità B Scrutini per corso  

ORARIO LUNEDI’ 11 MARTEDI’ 13 MERCOLEDI’ 13  

9:00 – 10:00 3aA 3Ab 3aD  

10:00 – 11:00 2aA 2aB 2aD  

11:00 – 12:00 1aA 1aB 1aD  

14:30 – 15:30 3aE 3aC   

15:30 – 16:30 2aE 2aC   

16:30 – 17:30 1aE 1aC   

 

 

O.D.G. 

 Valutazione finale degli alunni 

 Controllo dati trascritti nel tabellone 

 Approvazione relazione finali classi terze per la presentazione agli esami  

 1.VALUTAZIONE FINALE DEGLI ALUNNI 
 

N. B. I COORDINATORI CONTROLLERANNO CHE LE SCHEDE DELLA PROPRIA CLASSE SIANO IN ORDINE 

CONSEGNA DELLE SCHEDE DATA DA STABILIRE (2h)  

COLLEGIO DOCENTI UNITARIO/SETTORE ore 17:00-19:00 (2h) data da definirsi 
(riunione per concordare criteri e griglie di valutazione prove scritte e orali )/ 

RIUNIONE DI VERIFICA FINALE 18:00 – 19:00 (1h) _ 

N. B. EVENTUALI ALTRE RIUNIONI O VARIAZIONI SUL CALENDARI SARANNO TEMPESTIVAMENTE 

COMUNICATE.  I DOCENTI SENZA ESAMI SARANNO A DISPOSIZIONE PER ATTIVITÀ NECESSARIE QUALI LA 
FORMAZIONE DELLE FUTURE CLASSI PRIME 
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SI RICORDA CHE: 

I docenti con contratto part-time, oppure con più di 6 classi o su cattedra con orario esterno sono invitati a 

verificare il monte ore complessivo previsto e, in caso di superamento delle ore previste dal CCNL, a: 

1. presentare presso la segreteria della scuola  entro il 5 novembre 2017 un documento riepilogativo 

delle ore impegnate 

1. concordare con il Dirigente scolastico gli incontri dai quali saranno esonerati. In segreteria sarà 

disponibile apposita scheda riepilogativa. 

Senza tali comunicazioni non saranno giustificate le assenze agli incontri programmati. 

Gli insegnanti esonerati o assenti con autorizzazione del Dirigente dai consigli di classe sono comunque 

tenuti a dare comunicazione ai coordinatori didattici degli elementi necessari per una completa 
discussione, valutazione e/o programmazione degli interventi nelle classi. 

Il Dirigente Scolastico 

Prof.ssa Maria Laura Simonini 


